
Pracovník Útvaru riaditeľa  Univerzitnej knižnici UPJŠ v Košiciach  
 

Náplň práce 

 správa, evidencia a zabezpečenie účtovnej agendy 

 príprava ekonomických výkazov a analýz 

 spracovávanie pokladničných dokladov, účtovanie služobných ciest 

 vedenie pokladne 

 evidencia, účtovanie a inventarizácia majetku 

 príprava a spracovanie podkladov personálnej agendy 

 

Vzdelanie 

Uprednostňovaná úroveň vzdelania: 

 vysokoškolské vzdelanie I. stupňa  

 vysokoškolské vzdelanie II. stupňa 

Zameranie, odbor vzdelania: 

 ekonomické 

 

Požadované znalosti 

Počítačové znalosti – pokročilý 

Microsoft Office – kancelársky balík 

 

Osobné schopnosti a ďalšie zručnosti: 

 riadiaca schopnosť 

 strategické myslenie 

 organizačná schopnosť 

Ekonomické znalosti 

 hospodárska korešpondencia 

Jazykové znalosti 

 anglický jazyk 

 

Ponúkame 

 prácu na plný úväzok; 

 ohodnotenie podľa zákona o odmeňovaní pri prácach vo verejnom záujme; 

 motivujúce pracovné prostredie. 

Nástup: 
01.07.2019, príp. podľa dohody 

 Uzávierka prihlášok: 31.05.2019  

 
V prípade, že Vás uvedená ponuka oslovila a splňujete vyššie uvedené podmienky, pošlite 

svoj štruktúrovaný profesijný životopis s prehľadom Vašej odbornej praxe spolu 

s motivačným listom elektronicky na e-mail daniela.dzuganova@upjs.sk alebo poštou na 

adresu Univerzitná knižnica UPJŠ v Košiciach, Moyzesova 9, 040 01 Košice. Obálku označte 

: Výberové konanie. 

Poslaním Vášho životopisu dávate, v súlade so zákonom č. 122/2013 Z.z. o ochrane osobných 

údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov, výslovný súhlas so zhromažďovaním 

a spracovaním Vašich osobných údajov poskytnutých Univerzite Pavla Jozefa Šafárika 

mailto:daniela.dzuganova@upjs.sk


v Košiciach so sídlom Šrobárova 2, 041 80, Košice, IČO 00397768 výhradne na účely 

súvisiace s Vami prejaveným záujmom o zamestnanie na Univerzite Pavla Jozefa Šafárika 

v Košiciach, a to v rozsahu nevyhnutnom pre priebeh výberového konania. Tento súhlas platí 

až do jeho odvolania písomnou formou, najdlhšie však po dobu 1 roka od jeho zaslania. 

Zároveň s ním prehlasujete, že sú Vám známe všetky práve, ktoré Vám prináležia podľa 

príslušných ustanovení zákona č. 122/2013 o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov a že všetky Vami uvedené údaje sú pravdivé. 


