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SKOLSKY PORIADOK

Materskej Skoly Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach



I UVODNE USTANOVENIA SKOLSKEHO PORIADKU

1. Skolsky poriadok Materskej $koly Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Ko$iciach, Moyzesova 9,
041 80 Kosice (dalej len ,Skolsky poriadok®), sa vydava za Géelom konkretizovania podmienok
a pravidiel, nevyhnutnych na zabezpeCenie vychovy a vzdelavania deti Materskej Skoly
Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Ko$iciach, Moyzesova 9, 041 80 KoSice (dalej len ,materska
Skola“ alebo ,MS*).

2. Skolsky poriadok vydava riaditelka Materskej $koly Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KosSiciach,
Moyzesova 9, 041 80 KoSice po prerokovani s Radou Skoly pri Materskej Skole Univerzity Pavla
Jozefa Safarika v Kosiciach, Moyzesova 9, 041 80 Kosice, pedagogickou radou
a zriadovatelom.

3. Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle ust. § 153 zédkona NR SR &. 245/2008
Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,3kolsky zakon®), vyhlasky MSVVaS SR &. 541/2021 Z.z.
o materskej Skole, zakona NR SR ¢&. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Pracovného poriadku Univerzity Pavla
Jozefa Safarika v KoSiciach, Moyzesova 9, 041 80 Kosice, s prihliadnutim na 3$pecifické
podmienky Materskej Skoly Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, Moyzesova 9, 041 80
KoSice a usmernenim "Manual predprimarneho vzdelavania" platného od 01. 09. 2023.

4. Skolsky poriadok patri medzi zakladny vnuatorny predpis, ktory v zmysle $kolského zakona
upravuje najma podrobnosti o:
 vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v MS,

e pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami MS,

e prevadzke a vnutornom rezime MS,

e podmienkach na zaistenie bezpeCnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

o podmienkami nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne
zriadovatel.

5. Nedodrziavanie tohto $kolského poriadku zo strany zamestnancov MS méze byt povaZzované za
zavazné porusenie pracovnej discipliny so vSetkymi nasledkami s tym spojenymi.

6. Nedodrziavanie tohto skolského poriadku zo strany rodi¢ov deti méze mat za nasledok pisomné
upozornenie a nasledne pred¢asné skonlenie predprimarneho vzdelavania dietata v materskej
Skole.

Il CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

1. Zakladné identifikaéné udaje o Skole

Nazov materskej Skoly: Materska skola Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach,
Moyzesova 9, 040 01 KosSice

Zriadovatel materskej $koly: Univerzita Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach, Srobarova 2, 041 80
KosSice

Telefonicky kontakt: +421 948 41 23 53

E-mail: upejesko@upjs.sk

Pravna subjektivita: Skola bez pravnej subjektivity

2. Charakteristika Skoly

Materska Skola podporuje osobitny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej,
telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zru€nosti, utvara predpoklady na dalSie
vzdelavanie. Pripravuje na zZivot v spolo¢nosti v sulade s individualnymi a vekovymi osobitostami deti.

Profilacia materskej $koly je obsiahnuta v Skolskom vzdelavacom programe s nazvom Objavujeme
svet s jezkom, vypracovana podla Statneho vzdelavacieho programu (dalej len “SVP”). Ciele vychovy
a vzdelavania vychadzaju tiez z vnatornych a vonkajSich podmienok materskej Skoly.


mailto:upejesko@upjs.sk

Materska $kola Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach na nachadza v zre$taurovanej historickej
budove objektu D, ktory je situovany v aredli Univerzity Pavla Jozefa Safarika v Kosiciach,
Moyzesova 9, KoSice. Vchod do materskej skoly je cez hlavny vstup s bezbariérovou rampou pre
imobilnych. Za vstupnou halou sa nachadza Satha vybavena detskymi lavickami a skrinkami. Na
chodbe za Satfiami je zariadenie na osobnu hygienu deti. Herfla a spalna tvoria jeden celok a je
prepojena s priestorom triedy, ktora sluzi aj ako jedaler. Dalej sa na rovnakom podlazi nachadza aj
kancelaria riaditelky 8koly, priestor pre upratovacky, miestnost s vylevkou a miestnost na uskladnenie
organického odpadu.

SucCastou materskej Skoly je aj vydajna Skolska jedalefi a oploteny Skolské ihrisko s hernymi
komponentami a pieskoviskami.

Materska Skola je priestranna, uCelovo zariadena. ZabezpecCuje vychovu a vzdelavanie deti
predskolského veku od 3 do 6 rokov a deti s pokraCovanim plnenia povinného predprimarneho
vzdelavania. Materska Skola je jednotriedna s maximalnym poctom deti 25. Vychovnym
a vzdelavacim jazykom je jazyk slovensky. Materska 8kola poskytuje celodennu vychovnu
a vzdelavaciu starostlivost.

2.1. Povinné predprimarne vzdelavanie (dalej len “PPV”)

Pre deti, ktoré dosiahnu pat’ rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaéiatku Skolského
roka, od ktorého bude pilnit’ povinnu Skolsku dochadzku v zakladnej Skole, je predprimarne
vzdelavanie povinné a trva jeden skolsky rok.

Ak dieta po dovféeni Siesteho roka veku nedosiahlo $kolsku spdsobilost, riaditelka MS rozhodne
o pokradovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v MS na zaklade pisomného
suhlasu prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie, pisomného suhlasu
v8eobecného lekara pre deti a dorast a informovaného suhlasu zakonného zastupcu.

Ak dieta ani po pokragovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v MS nedosiahlo
Skolsku spdsobilost’, zaCne od 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom dieta dovfsilo siedmy
rok veku, plInit’ povinnu Skolski dochadzku v zakladnej skole.

Ak zakonny zastupca dietata poziada, aby bolo na povinné predprimarne vzdelavanie v MS prijaté
diet’a, ktoré nedovisilo piaty rok veku do 31. augusta, je povinny k ziadosti predlozit sahlasné
vyjadrenie prislusného zariadenia poradenstva a prevencie a vSeobecného lekara pre deti
a dorast.

Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného rocCnika vzdelavacieho programu
odboru vzdelavania v materskej Skole.

Predprimarne vzdelavanie ukonCuje dieta spravidla v Skolskom roku, v ktorom do 31. augusta
dosiahne Siesty rok veku a dosiahne Skolsku spésobilost. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je
osvedcZenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania.

M. VYKON PRAV A POVINNOSTI DETi A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV V MATERSKEJ
SKOLE, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI A DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

1. Prava a povinnosti deti
Dieta ma pravo na:

e rovnopravny pristup ku vzdelavaniu
o vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom Skolskym
zakonom,



individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav
v rozsahu ustanovenom tymto zakonom,

Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

Uctu k svojej osobe a na zabezpec€enie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe&nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primeranid jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych v ust. § 24. Skolského zakona
prislusné podporné opatrenie potrebné na to, aby sa dieta mohlo plnohodnotne zapajat’ do
vychovy a vzdelavania a rozvijat svoje vedomosti, zruénosti a schopnosti.

Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdelavanie
s pouzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam a na vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju.

Dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo pouzivat pri vychove a vzdelavani
Specialne didaktické a kompenzacné pomocky.

Detom cudzincov s povolenym pobytom na uzemi Slovenskej republiky sa poskytuje vychova,
vzdelavanie a stravovanie v materskej Skole za tych istym podmienok ako detom ob&anom
Slovenskej republiky.

Povinnosti diet’at’a:

neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych oséb zucastfiujucich sa vychovy
a vzdelavania,

dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalSie vnutorné predpisy skoly,

chranit pred poSkodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola vyuziva na vychovu
a vzdelavanie,

konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpe€nost ako aj zdravie a bezpelnost dalSich
osbb zucastnujucich sa na vychove a vzdelavani,

umyselne neublizovat ostatnym detom a neohrozovat tym ich bezpeénost a zdravie,

ctit' si ludsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly,

reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi , vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcov

Zakonny zastupca diet'at’a ma pravo:

vybrat pre svoje dieta Skolu, ktora poskytuje vychovu a vzdelavanie podla Skolského zakona,
zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zafubam dietata, jeho
vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej prislusnosti; pravo na slobodnu volbu Skoly
mozno uplathovat v sulade s moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy,

Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom informacie
a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so suCasnym poznanim sveta a v sulade
s principmi a ciefmi vychovy a vzdelavania podla Skolského zakona,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietata

zucasthovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajucom suhlase riaditelky Skoly
vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov Skolskej
samospravy.



Zakonny zastupca diet'at’a je povinny:

e vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v MS,

e dodrziavat podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietata urCené Skolskym
poriadkom,

e dbat na socidlne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby,

e informovat matersku Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch, alebo inych zavaznych skuto€nostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania

e absolvovat s dietatom diagnostické vySetrenie, ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie
potreby dietata prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit formu
vzdelavania dietata,

o nahradit $kodu, ktoru dieta zavinilo,

e zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze v ase od odovzdania dietata sluZzbukonajucej
ucCitelke az po prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou)
sa komunikacia s dietatom uskuto€riuje len prostrednictvom prislusnej ucitefky alebo
riaditelky MS,

e zakonny zastupca je povinny reSpektovat, Ze po€as pobytu v materskej Skole dieta nesmie
pouzivat mobilné elektronické zariadenie, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu
udajov tretim osobam bez suhlasu oséb o ktorych sa udaje prenasaju (pedagogickych
zamestnancov, nepedagogickych zamestnancov a deti prijatych do materskej Skoly),

e zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdelavania jeho dietata riesdit interne, v materskej Skole s ucitefkami, ktoré pracuju v triede,
v ktorej je zaradené jeho dieta a podla potreby s riaditelkou,

e zakonny zastupca je povinny zdrZzat sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na
socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej ¢innosti materskej Skoly a riadenia materskej
Skoly,

e v pripade ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta
z materskej Skoly do Casu ukoncCenia prevadzky materskej Skoly , materska Skola bude
kontaktovat' postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietata; ak ani jedna
z poverenych oséb neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat prislusné okresné
riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom
na prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj
mimo sluzobného ¢asu zamestnancov (sluzbukonajuca ucitelka nesmie odviest dieta k sebe
domov, ani ho odovzdat inej osobe ako je zakonny zastupca alebo nim pisomne
splnomocnena osoba),

e v pripade ak ma materska Skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu, alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u diet'at’a
prejavia zmeny, nasvedcéujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti o diet'’a, bude
materska Skola po predchadzajucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci
v8eobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajucej z ust. § 7 ods. 1 zakona €¢.305/2005 Z.z.
o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele v zneni neskorsich predpisov, oddelenie
socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,

e ak sa dieta nemdze zucastnit na vychove a vzdelavani, jeho zdkonny zastupca je povinny
oznamit materskej Skole bez zbyto€ného odkladu pri¢inu jeho nepritomnosti,

e ak nepritomnost dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dbvodu ochorenia
trva najviac sedem dni po sebe nasledujucich vyuéovacich dni, nepritomnost pisomne
ospravedIriuje zakonny zastupca,

e ak nepritomnost dietata z dévodu ochorenia vyZadujuceho lekarske vySetrenie, trva dlhsie
ako sedem po sebe nasledujucich vyu€ovacich dni, vyzaduje sa od zakonného zastupcu
alebo zastupcu zariadenia aj predlozenie potvrdenia od lekara.



v éase mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo vynimoéného stavu moéze zakonny
zastupca alebo zastupca zariadenia ospravedlnit’ nepritomnost’ z dévodu ochorenia
bez lekarskeho potvrdenia aj v trvani viac ako sedem dni, pocet dni uréi ministerstvo
Skolstva.

pisomné vyhlasenie predklada zakonny zastupca aj pred prvym vstupom dietata do materske;j
Skoly (§ 24 ods. 8 zakona €. 355/2007 Z. z. v zneni neskorSich predpisov).

zakonny zastupca je povinny prihlasit dieta na plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania a dbat o to, aby dieta dochadzalo do $koly pravidelne a v€as, ak mu nezabezpedi
inu formu vzdelavania v zmysle Skolského zakona; dévody nepritomnosti dietata na vychove
a vzdelavani dolozit dokladmi v sulade so Skolskym poriadkom.

zU&astnit sa pohovoru s riaditelkou MS, na ktorom sa prerokuji vzniknuté problémy
s chovanim ich dietata (napr. ak dieta umyselne ublizije ostatnym detom a ohrozuje tym ich
bezpecénost a zdravie, a pod.), pri€om sa stanovia prisl. opatrenia.

Zarovenn bude zakonny zastupca upozorneny na moznost predCasného ukoncenia
predprimarneho vzdelavania v MS v pripade, ak dieta by nadalej svojim konanim ohrozovalo
ostatné deti..

Napinanie prav a povinnosti zakonnych zastupcov poéas konania o rozvode a tprave vykonu
prav a povinnosti zakonnych zastupcov:

materska $kola bude dbat o riadne napinanie rodi¢ovskych prav a povinnosti zakonnych
zastupcov az do rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva
a Upravu rodiCovskych prav a povinnosti zakonnych zastupcov k dietatu (napr. ze kazdy
zakonny zastupca ma pravo priniest’ dieta do materskej Skoly aj ju z nej vyzdvihnut)
pedagogicki zamestnanci materskej 8koly budu zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch
a vyjadreniach tykajucich sa dietata a v pripade potreby poskytnu nezaujaté, vecné
a objektivne stanovisko len sudu alebo inému relevantnému uradu, ak si ho od materskej Skoly
pisomne vyZiada a obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu ani jednému zakonnému
zastupcovi,

v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami bude materska Skola
reSpektovat iba rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sudu, ktorého zmyslom je
docCasna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o dieta; t.j. materska
Skola bude reSpektovat to, Ze vykonatelnost uznesenia o nariadeni predbezného opatrenia
nie je viazana na jeho pravoplatnost, pretoze toto uznesenie sa stava pravoplatné jeho
doru¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom
reSpektuje skutoCnost, Ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodiCovské prava
a povinnosti zostavaju zachované,

v pripade zverenia diet'ata pravoplatnym rozhodnutim siudu do osobnej starostlivosti
len jednému zo zakonnych zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, poskytne
informaciu o tom, Ze materska skola bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajuce sa dietata
vyhradne so zakonnym zastupcom, ktory ma diet’a v beznych veciach zastupovat’ (napr.
zabezpecenie kruzkovej ¢innosti),

priestory materskej Skoly nie si miestom, kde zakonny zastupca, ktorému diet’a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykolvek navstevovat’ maloleté diet'a mimo
sudom presne uréeného Casu a dna obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo sudom
schvalenej rodiCovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentmi disponuje,

priestory materskej Skoly moézu byt’ miestom styku s maloletym iba v pripade, ak sa
postupuje podla sudneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku ur¢i sud, resp. podla sudom
schvalenej rodi€ovskej dohody.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo Skolského zakona musi byt v sulade s dobrymi
mravmi a nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého diet’at’a, pretoze
v sulade s §145 ods.1 Skolského zakona, sa prava ustanovené Skolskym zakonom zarucuju rovnako



vSetkym detom v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo vzdelavani ustanovenou zakonom
€.365/2004 Z.z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (antidiskriminaény zakon)
v zneni neskorSich predpisov.

3. Prava a povinnosti materskej Skoly a jej zamestnancov:

Riaditel’ka materskej sSkoly mobze rozhodnut o predéasnom skonéeni predprimarneho
vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie, ak :

dieta sustavne a alebo zavaznym sp6sobom poruSuje Skolsky poriadok,

zakonny zastupca dietata nedodrZiava podmienky predprimarneho vzdelavania dietata
uréené Skolskym poriadkom,

zakonny zastupca dietata neinformuje materski Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti
dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoCnostiach, ktoré maiju
vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania

zakonny zastupca dietata bezdévodne odmietne s dietatom absolvovat diagnostické
vySetrenie, ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho prijati do
materskej Skoly a je potrebné zmenit formu vzdelavania dietata alebo

predCasné skonéenie predprimarneho vzdelavania odporuéi centrum poradenstva
a prevencie, vSeobecny lekar pre deti a dorast alebo lekar so S$pecializaciou v inom
Specializacnom odbore ako vSeobecné lekarstvo alebo zubny lekar.

ak adaptacia dietata, pre ktoré predprimarne vzdeldvanie nie je povinné, nie je uspesna,
riaditefka moZe rozhodnut o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly na vymedzeny
cas

Pedagogicky zamestnanec ma pravo:

na zabezpecCenie podmienok potrebnych na vykon svojich prav a povinnosti najma na svoju
ochranu pred agresivnym spravanim zo strany deti, zakonnych zastupcov a inych oséb,

na ochranu pred neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogickej ¢innosti,

na ucast’ na riadeni Skoly prostrednictvom &lenstva alebo volenych zastupcov v poradnych,
metodickych a samospravnych organoch Skoly,

na predkladanie navrhov na skvalitnenie vychovy a vzdelavania, Skolského vzdelavacieho
programu,

na vyber a uplatfiovanie pedagogickych metdéd, foriem a prostriedkov, ktoré utvaraju
podmienky na u€enie a sebarozvoj deti a rozvoj ich kompetencii,

na profesijny rozvoj za podmienok ustanovenych zakonom a v jazyku, v ktorom pedagogicku
¢innost’ vykonava,

na objektivne hodnotenie a odmenovanie vykonu pedagogickej ¢innosti,

neprevziat dieta, ktoré preukazuje znamky choroby,

Pedagogicky zamestnanec je povinny:

chranit’ a reSpektovat prava dietata a jeho zakonného zastupcu,

zachovavat mi€anlivost a chranit pred zneuzitim osobné udaje, informacie o zdravotnom
stave deti a vysledkov psychologickych vySetreni, s ktorymi priSiel do styku,

reSpektovat’ individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata s ohladom na ich osobné
schopnosti a moznosti, socialne a kulturne zazemie,

podielat sa na vypracuvani a vedeni pedagogickej dokumentacie a inej dokumentacie
ustanovenej osobitnym predpisom,

usmerfiovat’ a objektivne hodnotit pracu dietata,

pripravovat’ sa zodpovedne na vykon priamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti v€as, ucebné
pomo&cky si pripravovat vopred,

podielat sa na tvorbe a uskutoCriovani Skolského vzdelavacieho programu,



udrziavat a rozvijat svoje profesijné kompetencie prostrednictvom profesijného rozvoja alebo
sebavzdelavania,

vykonavat pracovnu ¢innost v sulade s aktualnymi vedeckymi poznatkami, hodnotami a cielmi
Skolského vzdelavacieho programu,

poskytovat dietatu, zakonnému zastupcovi poradenstvo spojené s vychovou a vzdelavanim

informovat’ zakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy a vzdelavania, ktoré sa ho
tykaju, v rozsahu ustanovenom v skolskom zakone,

neustale skvalithovat a prehlbovat uc¢innost vychovno — vzdelavacieho procesu za vysledky,
ktorého zodpoveda,

priamu pracu s detmi vykonavat' efektivne,

triednu knihu a evidenciu dochadzky deti zapisovat denne, po skonceni miery vyuCovacej
povinnosti,

planovat vychovno-vzdelavaciu ¢innost,

s uCebnymi pombckami a zariadenim 8koly zaobchadzat 3Setrne, k ochrane spolo¢ného
majetku a bezpecCnosti pri praci viest aj deti,

prichadzat na pracovisko v€as, minimalne 10 minat pred zac¢atim priamej prace s detmi, po
prichode sa zapisat do dochadzkovej knihy, pri odchode z materskej Skoly zapisat Cas
odchodu,

nepritomnost’ v praci z dévodu ochorenia, alebo inych zavaznych pri€in hlasit ihned vedeniu
Skoly. Nastup na PN hlasit pokial je to mozné den vopred, aby sa mohol zabezpecit chod
Skoly.

opustit pracovisko po€as pracovného €asu len so suhlasom nadriadeného a po vyplneni
priepustky,

v pripade nepritomnosti druhého pedagéga v triede zastupovat ho, ak riaditelka MS
nerozhodne inak,

kazdy uraz hlasit vedeniu 3koly, poskytnut prvi pomoc a zabezpelit ostatné nalezitosti.
O uraze spisat zaznam do knihy urazov.

byt na pracovisku v ¢ase ur€enom na priamu pracu s detmi, v ¢ase porad, v ¢ase urCenom
na zastupovanie, v Case triednych aktivov, v Case uskutoChovania kulturnych akcii
a mimoriadnych aktivit,

dodrziavat tento Skolsky poriadok MS a dal$ie vnutorné predpisy zriadovatela,

konat rozvazne, nie unahlene a nerozmyslene, dbat’ o to, aby sa neposkodilo dobré meno
materskej Skoly, u€itefa, univerzity, nepouzivat vulgarne vyrazy,

stmelovat pedagogicky kolektiv, svojim konanim, rozhodovanim, vyjadrovanim a spravanim
nenarusat medziludské vztahy ani pracovnu atmosféru materskej Skoly,

korektne spolupracovat’ so vSetkymi zamestnancami materskej Skoly,

pred nastupom do zamestnania sa podrobit’ lekarskej prehliadke.

Povinnosti nepedagogickych zamestnancov:

vSetci zamestnanci su povinni konat' v sulade s verejnym zaujmom a plnit vSetky povinnosti
ustanovené zakonom ¢&. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorSich predpisov azakonom ¢. 311/2001 Z.z. - Zakonnik prace v zneni neskorsich
predpisov. Okrem prav a povinnosti uvedenych v Pracovnom poriadku UPJS v KoSiciach su
zamestnanci povinni podla pokynov vykonavat osobne pracu v zmysle pracovnej zmluvy
a pracovnej naplne v stanovenom pracovnom Case a dodrziavat pracovnu disciplinu.
Nepedagogicki zamestnanci nemaju kompetenciu informovat zakonnych zastupcov
o vychovno- vzdelavacich vysledkoch a zasahovat do vychovno-vzdelavacej cinnosti
pedagogickych zamestnancov.

zamykat priestory, kde su ulozené chemické a Cistiace prostriedky,

pri praci pouzivat ochranny odev, obuv a ochranné prostriedky,



e za Cistotu a predpisanu dezinfekciu su v plnom rozsahu zodpovedni prevadzkovi zamestnanci
MS.

Iv. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

1. Povinné predprimarne vzdelavanie

Kazdé dieta, ktoré dosiahlo pat rokov veku do 31. augusta (vratane) , ktory predchadza zacdiatku
Skolského roka, v ktorom dieta bude plnit povinné predprimarne vzdelavanie povinne musi zacat
absolvovat predprimarne vzdelavanie v MS.

Povinné predprimarne vzdelavanie pini dieta formou pravidelného denného dochadzania
v pracovnych dnioch v rozsahu najmenej styri hodiny denne, okrem Casu Skolskych prazdnin; tym
nie je dotknuté pravo tohto dietata zuc€astrfiovat’ sa na povinnom predprimarnom vzdelavani v ¢ase
Skolskych prazdnin.

Dieta, ktoré navstevuje MS pred dovi$enim veku, od ktorého je predprimarne vzdelavanie povinné,
pokraduje v povinnom predprimarnom vzdelavani v prislunej MS. Ak sa zakonny zastupca dietata,
pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, rozhodne, Ze dieta prihlasi na povinné predprimarne
vzdelavanie do inej MS, ako je ta, ktor navstevovalo pred zadiatkom povinného predprimarneho
vzdelavania, poziada o prijatie MS, pre ktort sa rozhodol.

Deti pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdelavania

Povinné predprimarne vzdelavanie v materskej sSkole trva jeden Skolsky rok. Aj dieta po
doviSeni Siesteho roka veku nedosiahne Skolsku spdsobilost, riaditelka materskej Skoly
rozhodne o pokraéovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej Skole na
zaklade:

- pisomného suhlasu prislusného zariadenia poradenstva a prevencie,
- pisomného suhlasu vseobecného lekara pre deti a dorast,

- informovaného suhlasu zakonného zastupcu (podpisaného obidvomi zakonnymi
zastupcami).

Rozhodnutie o pokraCovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania riaditelka materske;j
Skoly vyda bezodkladne po predlozeni hore uvedenych dokladov. Rozhodnutie o pokracovani plnenia
povinného predprimarneho vzdelavania sa vydava len jedenkrat. Kazdé dieta, ktoré po pokracovani
plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej Skole nedosiahlo Skolsku spdsobilost,
zacne najneskoér 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v ktorom dieta dovfsilo siedmy rok veku, plnit
Skolsku dochadzku v zakladnej Skole.

2. Prijimanie na predprimarne vzdelavanie

Dieta sa prijima vzdy len na zaklade pisomnej ziadosti o prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie (dalej len ,Ziadost*). Ziadost podpisuji obaja zakonni zastupcovia. V pripade, Ze su
zakonni zastupcovia rozvedeni, ziadost podpisuje zakonny zastupca, ktorému je dieta zverené do
starostlivosti a zaroven priklada pravoplatné sudne rozhodnutie o zvereni dietata do svojej
starostlivosti.

Zakonny zastupca spolu so ziadostou predklada aj potvrdenie o zdravotnej spoésobilosti dietata
od vSeobecného lekara pre deti a dorast, ktorého su€astou je aj idaj o povinnom o¢kovani dietat’a
(dfalej len ,potvrdenie”). Ziadost bez tohto potvrdenia nie je Uplna a nebude akceptovana.

Potvrdenie nie je potvrdenim o aktualnom zdravotnom stave dietata, ale je potvrdenim o jeho
zdravotnej spdsobilosti absolvovat predprimarne vzdelavanie. Potvrdenie musi obsahovat’ vSetky
dolezité skutoc¢nosti o zdravotnom stave diet'at’a, t. j. také, Ze dieta netrpi Ziadnou takou



chorobou, ktorej prejavy alebo désledky by mohli negativne vplyvat na jeho pobyt v MS, prip.
ohrozovat vychovu a vzdelavanie ostatnych deti. Lehota platnosti potvrdenia sa neudava.

Na predprimarne vzdelavanie v MS prijima riaditelka deti od $kolského roka nasledujiceho po
Skolskom roku, v ktorom diet'a dovrsi treti rok veku. Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne
prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania povinné, a nasledne deti, ktoré maiju
pravo na prijatie na predprimarne vzdelavanie.

Zakonny zastupca mobze podat Ziadost”

e postou
e e-mailom, alebo odoslanim naskenovaného tlaciva prostrednictvom e-mailu
e o0sobne

a tiez prostrednictvom:

a) elektronického podania doru¢eného do elektronickej schranky materskej Skoly
b) elektronického dokumentu, ktory je autorizovany kvalifikovanym elektronickym podpisom.

Ziadost o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie od nasledujuceho $k. roka podavaju zakonni
zastupcovia v €ase od 1. maja do 31. maja. Konkrétne miesto a konkrétny termin podavania ziadosti
pre nasledujuci Skolsky rok uréi riaditefka po dohode so zriadovatelom a oznamenie zverejni na
budove MS, mieste pristupnom verejnosti a na webovom sidle MS. Spolu s miestom a terminom
zverejfiuje aj ostatné podmienky prijimania deti do MS. V pripade podania Ziadosti riaditelka do 30
dni vyda rozhodnutie o prijati/neprijati, v zavislosti od mozZnosti volnej kapacity v nasledujucom
Skolskom roku.

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do MS je limitované kapacitnymi moznostami MS
v stvislosti s rozhodnutim RUVZ a v nadvéaznosti na ustanovenia $kolského zakona o najvy$$om
pocte deti v triedach (v zavislosti od veku).

O prijimani deti so zdravotnym znevyhodnenim a nadanim rozhoduije riaditelka MS v sulade s ust.
Skolského zakona aj vyhlasky €. 541/2021 Z.z. o materskej Skole v zneni zakona €. 341/2023 Z.z.
s vynimkou, ak sa nejedna o PPV. Riaditelka MS pred svojim rozhodnutim zvazi, &i pre prijatie takého
dietata ma alebo nema vytvorené vhodné podmienky (personalne, priestorové, materialne).

K Ziadosti o prijatie dietata so SVVP zakonny zastupca priklada aj potvrdenie o zdravotnej
spbsobilosti od vSeobecného lekara pre deti a dorast, vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie a z vyjadrenia prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie
ako aj z odporucania vSeobecného lekara pre deti a dorast ma byt jednoznacné, ¢i odporucaju prijatie
tohto dietata so SVVP do beznej MS alebo $pecialnej MS.

Detmi so SVVP su deti:

* 50 zdravotnym znevyhodnenim, ktorymi su deti:

- so zdravotnym postihnutim, t.j. deti s mentalnym postihnutim, sluchovym postihnutim,
zrakovym postihnutim, telesnym postihnutim, s narudenou komunikacnou schopnostou,
s autizmom alebo dalSimi pervazivnymi vyvinovymi poruchami, s viacnasobnym postihnutim,

- deti choré alebo zdravotne oslabené,

deti s vyvinovymi poruchami,

deti s poruchami spravania,

* z0o socialne znevyhodneného prostredia
* s nadanim

Okrem vySSie uvedenych podmienok riaditelka uréuje ostatné podmienky prijimania a zverejfiuje ich
na verejne pristupnom mieste (na vchodovych dverach budovy MS, webovom sidle MS).
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Vzhladom na kapacitni moznost MS, nie vSetky deti, ktorych zakonni zastupcovia poziadaju o ich
prijatie do MS, mézu byt prijaté. Ak MS z kapacitnych dévodov neméze prijat vSetky deti, ktorych
rodiCia o prijatie na predprimarne vzdelavanie ziadaju, riaditelka vyda rozhodnutia o neprijati na
predprimarne vzdelavanie v MS.

Deti sa do MS prijimaju aj priebezne, poéas $kolského roka, ak je v MS volna kapacita. V priebehu
predprimarneho vzdelavania méze diet'a na zaklade pisomnej ziadosti zakonného zastupcu
alebo zastupcu zariadenia prestupit’ do inej MS. O prestupe diet'ata rozhoduje rozhodnutim
o prijati diet'at'a prestupom riaditel’ka materskej skoly.

Prijatie prestupom:

S ucinnostou od 1.septembra 2024, ak je uz dieta prijaté na predprimarne vzdelavanie v niektorej
materskej Skole zaradenej v sieti $kél a Skolskych zariadeni, méze byt dieta na zaklade pisomnej
ziadosti zakonného zastupcu prijaté prestupom do inej materskej Skoly v sieti $kél a Skolskych
zariadeni; prijatie prestupom sa vzt'ahuje na vSetky deti bez vynimky, teda aj na deti, pre ktoré
je predprimarne vzdelavanie povinné.

Riaditelka po dorugeni Ziadosti o prijatie do MS, po déslednom preskimani vsetkych podkladov
a okolnosti, ktoré by mohli mat’ vplyv na rozhodovanie, vydava rozhodnutie o prijati, pri¢om uréuje aj
formu vychovy a vzdelavania. Rozhodovanie o prijati dietata do MS je v kompetencii riaditelky MS,
ktoré sa realizuje v zmysle zakona &. 71/1967 Zb. o spravnhom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorSich predpisov. Riaditelka tieto rozhodnutia vydava postupne. Ak prijima dieta k zaciatku
Skolského roka, o prijati dietata do MS rozhodne riaditelka do 30. juna, ktory predchadza $kolskému
roku, v ktorom sa ma predprimarne vzdelavanie dietata zacat.

Riaditeflka MS rozhoduje v zmysle zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)
v zneni neskorsich predpisov v rdmci spravneho konania.

Riaditelka MS vo vztahu k adaptaénému alebo diagnostickému pobytu vydava :

a) rozhodnutie o prijati na adaptacny pobyt alebo diagnosticky pobyt alebo
b) rozhodnutie o prijati dietata do MS a v rozhodnuti uréi dizku adaptaéného pobytu alebo
diagnostického pobytu.

Adaptacné alebo diagnostické pobyty nesmu byt dlh&ie ako tri mesiace. V pripade, ze sa dieta rychlo
adaptovalo (adaptacia prebehla uspedne), mbze dojst k dohode medzi riaditefkou a zakonnym
zastupcom o &asovej zmene pobytu dietata v MS napr. z poldenného na celodenny. V pripade
znizenej adaptacnej schopnosti dietata méze po prerokovani so zakonnym zastupcom alebo na
zaklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut o preruseni dochadzky dietata do MS na dohodnuty &as
alebo o pred€asnom ukonceni tejto dochadzky.

Pogas adaptaéného pobytu zakonny zastupca privadza dieta do MS najviac na $tyri hodiny,
spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z MS zabezpeduje riadnu
starostlivost o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v MS, méze dieta po dohode z&konného zastupcu s
riaditelkou pravidelne navstevovat MS v dohodnutom &ase. Pri zniZenej adaptaénej schopnosti
dietata riaditelka po prerokovani so zakonnym zastupcom mdze rozhodnut o preruseni dochadzky
dietata do MS na dohodnuty &as.

V pripade, Ze zakonny zastupca zamerne neuvedie v Ziadosti pravdivé pozadované udaje alebo lekar
v doklade o zdravotnom stave dietata uvedie pripadné ochorenie dietata, povazuje sa to za zavazné
porudenie Skolského poriadku. Takéto konanie zakonného zastupcu mébze viest k vydaniu
rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial zakonny zastupca nepredlozi odborné
lekarske vyjadrenia, z ktorého je mozné ziskat dostatok informacii o zdravotnom stave dietata
a rozhodnut o dalsom postupe, pripadne o pred€asnom skonc&eni predprimarneho vzdelavania.
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V pripade, Ze poCas dochadzky dietata nastanu zdravotné alebo vychovno-vzdelavacie problémy,
riaditeflka vyzve zakonnych zastupcov k predlozeniu vyjadreni od Specialistov (napr. detsky
psycholég, Specialny pedagdg, psychiater, neurolég a pod. a jednoznacny zaver z diagnostického
vySetrenia) do troch mesiacov. V pripade, ze zakonny zastupca nebude spolupracovat s riaditelkou
ani pedagogickymi zamestnancami, povazuje sa to za porusenie Skolského poriadku a po pisomnom
upozorneni mdze mat za nasledok predasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania. Riaditefka po
dohode so zakonnym zastupcom méze prerusit dochadzku dietata so zdravotnym znevyhodnenim
alebo Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami az do predlozenia uvedenych dokladov. Ak aj
po nastupe dietata po prerudeni dochadzky nadalej pretrvavaju vychovno-vzdelavacie problémy,
riaditelka mdze po pisomnom upozorneni zakonného zastupcu pred€asne ukoncCit predprimarne
vzdelavanie.

3. Prevadzka materskej skoly

Materska Skola s celodennou vychovou a vzdeldvanim poskytuje predprimarne vzdelavanie detom
v pracovnych drioch v ¢ase od 07:00 do 17:00 hod.

Zakonni zastupcovia boli oboznameni s prevadzkovou dobou MS diia 26.8.2024 na plenarnej schodzi
rodicov Materskej Skoly Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach, Moyzesova 9, KoSice
a odsuhlasena zriadovatefom.

Materska Skola poskytuje predprimarne vzdelavanie po dohode so zakonnym zastupcom aj
v dopoludriajSich hodinach.

Prevadzkova doba: 7:00 — 17: 00 hod (pracovné dni)

V pripade vyhlaseni obmedzeni $tatom, MSVVaM SR, RUVZ sa materska $kola riadi pokynmi
zriadovatela a urCuje mimoriadnu - inu prevadzkovu dobu spolu so zriadovatelom.

Konzultaéné hodiny:
Riaditelka MS: denne 11.00 - 12.00 hod; po dohode podla potreby zakonnych zastupcov
Konzultacie s pedagogickymi zamestnancami:

o Zakonni zastupcovia maju moznost konzultovat s pedagogickymi zamestnancami vo vopred
dohodnutom Case tak, aby nebola narusena prevadzka materskej Skoly. Konzultacie su spravidla
ustne, avSak pokial zakonny zastupca, pripadne pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem,
vyhotovi sa zaznam v pisomnej forme.

e Zaznam v pisomnej forme sa vyhotovuje aj vtedy, ak pedagogicky zamestnanec opakovane rieSi
rovnaky problém, na ktory bol zdkonny zastupca v predchadzajucom cCase upozorneny. Za
spisanie zaznamu zodpoveda triedna ucitelka.

e Pedagogicki zamestnanci okrem konzultacii mézu zakonnym zastupcom odporucat’ pedagogicku
literataru, Skolenia a iné vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta.

o Styk so zakonnymi zastupcami sa uskutoCiuje individualne pri prichode a odchode deti
z materskej Skoly, tiez formou triednych aktivov, oznamov v Satni, webu. Zamestnanci Skoly su
povinni dodrziavat micanlivost o detoch. Nepodavaju informacie ziadnym cudzim osobam.
Telefonne Cisla zakonnych zastupcov pedagogicki zamestnanci pouzivaju v pripade ochorenia
dietata, urazu a iné a nezverejnuju sa inym osobam.

4. Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky

O organizécii vychovno-vzdelavacej ¢innosti a prevadzke MS pocas $kolskych prazdnin rozhoduje
riaditefka v spolupraci so zriadovatelom, priCom reSpektuje opravnené poziadavky zakonnych
zastupcov.

Pedagogicki zamestnanci v priebehu Skolského roka pred jednotlivymi 8kolskymi prazdninami zistia
predbezny zaujem zakonnych zastupcov o dochadzku deti do MS v tomto obdobi. Tato moznost
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vyplyva z potreby v€as aktualne (zmenou organizacie vychovno-vzdelavacej ¢innosti, rozsahom
a spésobom zabezpeclenia stravovania, vykurovania) reagovat na pripadny znizeny zaujem
zakonnych zastupcov o MS v danom obdobi.

Zakonny zastupca je povinny pravdivo vyjadrit' svoj zaujem o dochadzku svojho diet'at’a
v ¢ase Skolskych prazdnin, aby sa predislo prezamestnanosti z dévodu nizkeho poctu deti.

Obmedzenie prevadzky méoze nastat skratenim pobytu deti v MS v &ase letnych hortéav.

Prevadzku MS moZno obmedzit' aj z technickych prigin, akymi st napr. odstavka vody, kudrenia,
elektrickej energie a podobne na niekolko dni.

Prevadzka materskej 8koly méze byt doCasne prerusena aj zo zavaznych dévodov, ktoré ohrozuju
zdravie zverenych deti alebo mézu spbsobit zavazné Skody na majetku.

Riaditelka o obmedzeni alebo preruseni prevadzky a jeho trvani prostrednictvom triednych uciteliek
vopred preukazatelne informuje zakonnych zastupcov.

V &ase letnych $kolskych prazdnin je prevadzka MS spravidla $est tyzdfiov zatvorena, z dévodov
potreby doékladného gistenia priestorov MS, dezinfekcie prostredia a hracdiek, ako aj &erpania
dovolenky a nahradného volna zamestnancov MS. Posledny augustovy tyzder je prevadzka
spravidla zatvorena z dévodu pripravy tried na novy $kolsky rok. Uvedené prerusenie prevadzky MS
oznami riaditefka oznamom spravidla dva mesiace vopred na nastenkach v jednotlivych Satniach, e-
mailom a na web stranke MS.

Vnutorny rezim materskej Skoly

Vychovno-vzdelavaciu ¢&innost v MS vykonavaju pedagogicki zamestnanci predprimarneho
vzdelavania, ktori spifiaju podmienky odbornej a pedagogickej spdsobilosti v stlade s platnou
legislativou. Trieda je s celodennou prevadzkou, vychovno-vzdelavaci proces zabezpecuju striedavo
dve ucitelky v dvojzmennej prevadzke.

Denny poriadok - Prehlad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole

Vychovno-vzdelavacia €innost v materskej Skole pozostava z ustalenych organizacnych foriem.
V tychto formach sa vzhladom na optimalny biorytmus a zdravu Zivotospravu dietata pred$kolského
veku uspokojuju rozmanité potreby a zaujmy.

schadzanie deti, hry a hrové
¢innosti, zdravotné cvitene,
7: 00 Zadiatok prevadzky skupinové, individualne,
spolo¢enské hry, vzdelavacie
aktivity

Cinnosti zabezpedujuce

8:30-9:00 - . : :
zZivotospravu (hygiena, desiata)
vzdelavacie aktivity, osobna
9:00 — 11:15 hygiena, priprava na pobyt
vonku, pobyt vonku vychadzka
11:30 — 14:30 ¢innosti zabezpedujuce odpocinok, Eitanie rozpravok,

zZivotospravu (hygiena, obed) pocuvanie relaxacnej hudby
hry a hrové €innosti —

14.30 - 17.00 Olovrant, hygiena vzdelavacie aktivity, zaujmove
krazky, pobyt vonku

17:00 UkoncCenie prevadzky
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Preberanie deti

Zakonny zastupca plne zodpoveda za bezpeény prichod a odchod dietata do a z MS. Dieta od
zakonného zastupcu prebera sluzbukonajuca pedagogicka zamestnankyna v ¢ase od 7.00 hod do
8.00 hod, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po jeho odovzdanie v ¢ase medzi 15.00 hod az
17.00 hod zakonnému zastupcovi, inej splnomocnenej osobe alebo pedagdgovi, ktory ho v praci
strieda. V ¢ase medzi 8.00 hod a 15.00 hod je budova MS z bezpeé&nostnych dévodov uzamknuta.
V nevyhnutnych pripadoch, ak rodi¢ potrebuje, mbze svoje dieta priviest skér, resp. si ho méze skor
vyzdvihnut. Spbésob prebratia dietata je potrebné vopred si dohodnut s triednym ucitelom.

Pedagogicka zamestnankyna prijima len deti, u ktorych, po vykonani ranného filtra, nezistila znamky
ochorenia. Prevzatie dietata méze pedagogicka zamestnankyfia odmietnut , ak zisti, ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS. V pripade ochorenia dietata v MS pocas dfia je
pedagogicka zamestnankyna povinna zabezpedit' jeho izolaciu od ostatnych deti, dohlad nad nim
zradov zamestnancov Skoly a bez mesSkania informovat zakonného zastupcu dietata, ktory je
povinny €o najskér prist po dieta.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly méze zakonny zastupca pisomne splnomocnit’ aj svoje
maloleté dieta nie mladSie ako 12 rokov alebo inu osobu, ktora po prevzati za dieta zodpoveda.
VSetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z materskej Skoly, musia
byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku. Ak Zije dieta len s jednym
zakonnym zastupcom, o jeho preberani rozhoduje ten, komu mu bolo sudnym rozhodnutim dieta
zverené do vychovnej starostlivosti, ak sud neurcil inak. Na rozsudku musi byt vyznaena konajucim
sudom pravoplatnost. V pripade pokracujuceho sudneho konania vynesenie rozsudku
a nadobudnutie jeho pravoplatnosti, uréenie starostlivosti, nahradza predbezné opatrenie prislusného
sudu. Ak maju zakonni zastupcovia sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim, obmedzené
preberanie deti, je potrebné o tom bezodkladne pisomne (fotokdpiou uradného rozhodnutia)
informovat riaditelku MS.

V pripade, Ze si zakonny zastupca alebo ina splnomocnena osoba neprevezme dieta po ukonéeni
prevadzky z MS, uéitelka vykona nasledovné ukony::

o vyuzije vSetky dostupné telefénne Cisla na skontaktovanie so zakonnym zastupcom, rodinnymi
prislusnikmi alebo splnomocnenymi osobami,

o ak sa ucCiteflke nepodari skontaktovat so zakonnym zastupcom, rodinnymi prisludnikmi alebo
splnomocnenymi osobami informuje riaditelku MS. Zakonny zastupca, ktory pride po ukond&eni
prevadzky pre dieta, zapide sa do zoSita oneskorenych prichodov (datum, meno, hodina
neskorého prichodu, dévod, podpis zakonného zastupcu alebo splnomocnenej osoby). Za zapis
zodpoveda sluzbukonajuca ucitelka.

V pripade, Ze si zakonny zastupca nevyzdvihne dieta po ukonéeni prevadzky riaditelka MS:

e po prvom nevyzdvihnuti Ustne upozorni zakonného zastupcu na porusovanie Skolského poriadku,

e po druhom nevyzdvihnuti ho pisomne upozorni na porudovanie Skolského poriadku a moznosti
pred€asného ukonc&enia predprimarneho vzdelavania pri opakovanom porusovani,

o pri dalsom poru$eni riaditelka ukon¢i pred¢asne predprimarne vzdelavanie dietata.

V jesennom az jarnom obdobi v pripade moznosti epidemického vyskytu chripkového ochorenia je
zakonny zastupca povinny MS okamzite oznamit' dévod nepritomnosti dietata za iéelom monitoringu
a pristupenia k uc€innym opatreniam na zabranenie rozSirenia chripkového ochorenia v detskom
kolektive. Taku istu oznamovaciu povinnost ma zakonny zastupca, ak jeho dieta ochorie na niektoré
infekéné ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost’ parazitov. Ak je nepritomnost dietata dlhSia ako
30 po sebe nasledujucich dni, oznami zakonny zastupca riaditelke Skoly dévod nepritomnosti
pisomne.
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Prerusenie dochadzky diet'ata do materskej Skoly
Dochadzku dietata do MS moze riaditelka prerusit:

e v pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata (zdravotné, hygienické, stravovacie),
e na zaklade pisomnej ziadosti zakonného zastupcu zo zdravotnych alebo inych zavaznych
dévodov.

O preruseni dochadzky dietata do MS z dévodu zniZzenej adaptaénej schopnosti riaditelka MS vydava
rozhodnutie s uréenim doby preruSenia dochadzky dietata do MS. Tento &as je individualny
a riaditelka ho urCuje po dohode so zakonnym zastupcom. Pri opatovnhom nastupe dietata uz
zakonny zastupca nepodava pisomnu Ziadost o prijatie do MS.

Ukonéenie dochadzky diet'at’a

Zakonny zastupca na zaklade pisomného oznamenia méze z akychkolvek dbvodov ukongit
dochadzku dietata do materskej 8koly. Rozhodnutie o pred€asnom ukonéeni riaditefka na zaklade
takejto ziadosti nevydava, tato skutoCnost sa vyznaci iba v archivovanom osobnom spise dietata.

5. Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup zakonni zastupcovia a splnomocnené osoby v ¢ase privadzania a odvadzania
dietata. Pred vstupom do Satne pouZiju navleky na obuv. Zakonny zastupca zodpoveda za
bezpeCnost a zdravie dietata az po odovzdanie alebo prebratie dietata pedagogickym
zamestnancom. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu deti k samostatnosti
a poriadkumilovnosti v spolupraci s pedagogickym zamestnancom. Kazdé dieta ma pridelenu
skrinku, oznagenu znackou a menom na uloZenie obuvi a odevu. Dieta je potrebné obliekat
primerane podla poveternostnych podmienok (dazd, sneh, sinko, vietor, mraz )

Zakonni zastupcovia sa v priestoroch Satne zbytoéne nezdrzZiavaju, opustia Satfiu v rannych hodinach
najneskdr do 08.00 hod. V popoludiajsich hodinach opustia Satiu do 16.50 hod.

Za poriadok a esteticku upravu v Satni zodpovedaju ucitelky, za hygienu a uzamknutie vchodu uréena
prevadzkova zamestnankyna.

Na prezuvanie deti do triedy je odporu¢ana vhodnu obuv do interiéru, papucky alebo sandale
s fixovanim ¢lenku a bielou podrazkou. Neodporu¢ame Slapky a crocsy ako prezuvky.

Zakonny zastupca ulozi do skrinky nahradné oble€enie (nohavice, teplakové nohavice, tricko, spodné
pradlo, ponozky a iné) do triedy i na ihrisko. VSetko nahradné oble€enie je potrebné oznaéit menom
diet'at’a.

Oblecenie dietata ma byt jednoduché, podporujuce sebaobsluzné Cinnosti dietata.

Z bezpecCnostného hladiska je zakazané davat detom prstene, naramky, traky na nohavice,
nahrdelniky.

Z bezpecnostného hladiska nie je pripustné nechavat v detskych skrinkach lieky, krémy, maste,
kozmetické produkty a pod.

V skrinkach je zakdzané uskladriovat potraviny a tekutiny, z hygienickych dévodov a z dévodu vyskytu
hmyzu, mravcov.

Je zakazané lepit, oznacovat’ a inak ozvlastnovat’ dvierka skriniek samolepkami.

Zakonny zastupca nesmie nechat dieta v Satni samo, bez dozoru. Pedagogicki zamestnanci
preberaju zodpovednost za dieta az po prichode do triedy.

Zakonni zastupcovia nedavaju dietatu do materskej Skoly cenné predmety, drahé oblecenie ani
hra¢ky. Zamestnanci Skoly nie su zodpovedni za stratu alebo poSkodenie uvedenych predmetov.
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6. Organizacia v umyvarni

Trieda ma k dispozicii svoje vlastné zariadenie na osobnu hygienu.

Kazdé dieta ma vlastny hreben so Snudrkou na zavesenie, uterak oznaceny menom (umiestneny pod
znackou na haciku). Deti od 5 rokov maju svoj oznaceny pohar, zubnu kefku ( pravidelne si po obede
Cistia zuby).

Vymena uterakov sa uskutoCriuje jedenkrat do tyzdna - kazdy piatok.

Deti sa v umyvarni zdrziavaju spravidla za pritomnosti ucitelky, ktora ich uéi zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Zodpoveda za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni
a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpe€nostnych predpisov.

7. Poskytovanie stravovania

Deti sa stravuju v priestoroch jedalne MS, kde su vytvorené primerané podmienky na stravovanie.
Stravu im z vydajne vydava prevadzkovy zamestnanec MS.

Za organizaciu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost' v jedalni zodpoveda riaditeflka materskej Skoly,
triedna ucitelka a ucitelky (pedagogicki zamestnanci). Pedagogicki zamestnanci vedu deti
k osvojeniu si zakladnych navykov kulturneho stolovania, v maximalnej miere pri tom uplatiuju
individualny pristup k detom. Poclas jedla pedagogicky zamestnanec deti nendasilne usmerfiuje.
Nenduti ich jest.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, zodpoveda dodavatel stravy, s ktorym ma MS uzatvorenu

zmluvu. Zistovanie poétu stravnikov zabezpeduju prevadzkovi zamestnanci MS v suginnosti
s triednymi ucitelkami.

V mimoriadnych pripadoch, pri komplikovanom stravovani dietata po dohode a suhlase riaditelky
MS, je mozné stravu individualne priniest, pricom za jej kvalitu a vhodnost, zodpoveda zakonny
zastupca. Zaroven predlozi doklad o individualnom stravovani (lekarsky nalez), ktory sa eviduje
a uklada v osobnom spise dietata.

MladSie deti pouzivaju po€as stravovania lyzicu, starSie deti (4 r.) vidlicku a deti vo veku 5 - 6 rokov
kompletny pribor.

Vstup do kuchyne je z hygienickych a bezpe€nostnych zasad zakazany tym, ktori nie su
zamestnancami . Jedlo a riad sa z jedalne nevynasa.

Casovy harmonogram podavania jedla:

e Desiata 8.30h-9.00 h
e Obed 11.30h—-12.00 h
e Olovrant 14.30 h-15.00

Zakonny zastupca je povinny telefonicky do 7.45 hod. odhlasit’ diet'a zo stravy alebo den vopred.
Ak sa tak nestane, uhradza zakonny zastupca plInu stravnu jednotku.
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8. Organizacia pri pobyte vonku

Pedagogicky zamestnanec je povinny zabezpedit plnohodnotnu organizovanu €innost, venuje detom
zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpec€nosti a ochrany zdravia v zmysle prislusnych,
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov.

Pri obliekani a sebaobsluhe deti pomaha aj prevadzkovy zamestnanec MS. Taktiez pomaha pri
vynasani a odkladani pomécok na Skolske ihrisko.

Pedagogicki zamestnanci organizuju priestorové vyuzitie Skolského ihriska podla zaujmu deti o danu
¢innost’ a primeranych bezpeénostnych a priestorovych poZiadaviek na jej realizaciu. Premyslene
pristupuju k vyberu pohybovych atrakcii a telovychovného naradia, nacinia a tiez prihliadaju pri vybere
a organizacii prostredia na vhodnost — nevhodnost podfa klimatickych podmienok (pieskovisko
v jesennom obdobi, pele rastlin v obdobi zvySenych alergii, sine¢né ziarenie v letnom obdobi, kizky
terén a pod.) Kazda realizacia pobytu vonku je povinnost’ou, nie dobrovolnym rozhodnutim
materskej Skoly.

Sucastou pobytu vonku je aj vychadzka, ktora nesmie byt neprimerane dlha. Vychadzka musi mat
dobre pripravenu a premyslenu napln.

Pocas nepriaznivého pocasia - v sulade s § 6ods. 1 pism. b) vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR
€. 75/2023 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez, pobyt vonku méze
byt skrateny alebo vynechany pri mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienkach, ktorymi
su:

« vichrica,

+ prudky dazd,

» teplota ovzdusSia pod — 10°C,

» teplota ovzdusia nad 31°C,

¢ nadmerné znecistenie ovzdusia.

V lethom obdobi, v Case najintenzivnejSieho sineCného Ziarenia (od 11.00 do 15.00 hod.) sa
prenasaju vsetky Cinnosti do tiena, pripadne do miestnosti.

V €ase letnych mesiacov s vysokymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte vonku hlavu krytd vhodnym
doplnkom (Siltovkou, klobukom a pod.), aby sa predi$lo upalu.

Bezpecnost’ pri pobyte vonku na Skolskom ihrisku — pri pobyte vonku nesmie byt dieta samé
pustané na toaletu do budovy, iba v sprievode dospelej osoby, napr. prevadzkového zamestnanca.
Ak si zadkonny zastupca prevezme diet'a na 3kolskom ihrisku, nezostava pocas pritomnosti
ostatnych deti nadalej na Skolskom ihrisku z bezpe¢nostného hladiska ostatnych deti.

Vychadzky:

Na vychadzke neméze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do piatich rokov
alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy§Som pocte deti alebo pri €innostiach, ktoré si vyzaduju
zvy$eny dozor, riaditelka MS zabezpedi dalSieho prevadzkového zamestnanca materskej koly, ktory
pod vedenim dba na bezpeénost deti.

S triedou s detmi mladSimi ako tri roky a s detmi vo veku od troch do Styroch rokov sa uskutoCriuje
vychadzka vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.

Povinnostou kazdej ucitelky je pouzivat na vychadzke terCik, deti pri pobyte vonku maju reflexné
vesty.

Pri prechadzani cez komunikaciu sa ucitelka dosledne riadi zasadami ochrany zdravia a bezpec€nosti
deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva ter€ na zastavenie premavky, vchadza na
vozovku prva a odchadza z nej posledna.
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Pri vyletoch a vychadzkach do $irSieho okolia MS deti pouzivaju reflexné vesty.

9. Organizacia pri odpocinku
Poc&as popoludriajSieho oddychu v spalni dba uéiteflka na primerané oblecenie (pyZamu).

Od odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju potrebu
spanku.

Kazdé dieta ma vlastnu postel, oznaCenu svojou znackou.

Za vymenu postelnej bielizne zodpovedéa prevadzkovy zamestnanec MS.

10. Organizacia kruzkovej ¢innosti

Kruzkova Ccinnost v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie dna
(v popoludnajsich hodinach). Zaujmové krazky sa realizujd pod vedenim pedagogickych
zamestnancov alebo lektorov, ktori su spbsobili vykonavat zaujmové aktivity deti. Na zaciatku
Skolského roka predkladaju riaditelke MS plan &innosti na schvalenie. V pinej miere zodpovedaju za
zdravie a bezpeénost deti. KruZzkova &innost sa organizuje na zaklade informovaného suhlasu
zakonného zastupcu.

Ak vykonava kruzkovu Cinnost pedagogicky zamestnanec, zodpoveda aj za bezpecnost’ deti. Ak
krizkovu ¢&innost vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpeénost’ deti
zodpoveda lektor.

Pedagogicky zamestnanec alebo lektor deti osobne prebera i odovzdava sluzbukonajucej uditelke
v triede. DodrZiava Cas vyucby a s vhodnym ¢asovym predstihom si prebera deti od sluzbukonajucej
ucCitelky. Zakonny zastupca za kruzkové €innosti uhradza poplatok stanoveny lektorom kruzkovej
¢innosti. O ponuke kruzkov budu zakonni zastupcovia oboznameni formou triednych oznamov,
aktivoch.

11. Organizacia ostatnych aktivit

Predplavecka priprava a kurz koréul'ovania sa organizuju pre deti najstarSej vekovej skupiny mimo
materskej Skoly a deti su na miesto realizacie dopravované zmluvnou autobusovou dopravou.
Povereny pedagogicky pracovnik zodpoveda za pripravu na Cinnost (prezliekanie do plaviek,
obuvanie kor€uli...), podla potreby odvadza deti na toaletu. Zamestnanci od deti neodchadzaju, ale
sleduju pracu s detmi. Pogas $portovych aktivit za zverené deti zodpoveda tréner. Sportové kurzy sa
m&Zu realizovat iba na zaklade informovaného suhlasu zdkonnych zastupcov.

Vylet, alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly a informovaného suhlasu
zakonného zastupcu, ktory moéze byt individualny alebo hromadny, najviac na jeden den
s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého
obeda pre deti. Pred uskutoCnenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec povereny
riaditeflkou organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zu¢astnenych
0s0b a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. Vyhotovi o tom pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky
dospelé zuCastnené osoby svojim podpisom. Pri va¢Som pocte deti nez je pripustny, za¢astni sa ako
dozor aj dalSi zamestnanec materskej Skoly. Na vylety a exkurzie sa objednava doprava u prepravcov
podla poctu deti. Na exkurzie a vylety, kde sa zu€astni mensi polet deti sa mbzu pouzit aj hromadné
dopravné prostriedky. Riaditelka pisomne oznami zriadovatelovi organizovanie podujatia.

Fotografovanie deti, pripadné uverejiovanie na nastenkach alebo webovom sidle mozZno
uskutocnovat len s informovanym suhlasom zakonnych zastupcov. Za splnenie tejto ulohy zodpoveda
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triedna ucitelka. Pri organizovani akcii materskou Skolou (besiedky, div. predstavenia....) si zakonni
zastupcovia na prvom triednom aktive dohodnu suhlas/prip. nesuhlas s fotografovanim, natacanim,
¢o potvrdia svojim podpisom. Ugitelka nedopusti, aby nezname osoby fotografovali alebo filmovali
deti pogas pobytu v MS bez suhlasu zakonnych zastupcov na akékolvek ugely!

12.  Uhrada platieb

Vysku uhrady prispevkov za pobyt dietata v materskej Skole ur€il zriadovatel materskej Skoly
svojim rozhodnutim.

Zakonny zastupca diet'at'a uhradza nasledovné platby:

a) Ciasto¢nu uhradu vydavkov materskej Skoly za pobyt dietata mesacne na jedno dieta vo vyske
uréenej rozhodnutim rektora,
b) uhradu prispevkov za stravu.

Platba uvedena v pism. a) sa uhradzaju aj pocas leta (v mesiaci jul). Ak dieta v tomto ase nenavstivi
MS, méze zakonny zastupca poziadat o odpustenie platby.

Zakonny zastupca dietata je povinny platby uhradzat najneskér do 5. dna prisluSného kalendarneho
mesiaca.

Bankové spojenie na ¢iasto¢nu thradu nakladov v materskej Skole:

Statna pokladnica Bratislava

C. G&tu: IBAN: SK64 8180 0000 0070 0007 4351

Pre spravnu identifikaciu platby je potrebné uviest variabilny symbol 9301 a do informacie pre
prijimatela uviest meno a priezvisko dietata.

V pripade, Zze zdkonny zastupca neuhradi tieto prispevky v danom mesiaci, méze riaditelka po
2x ustnom upozorneni a 1x pisomnom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut o preruseni
dochadzky dietata do materskej Skoly.

Uhrada prispevkov za stravu je poplatok, ktorym sa uhradza odobraté strava.
Cena stravy je urCena dodavatelom stravy.

Bankové spojenie na uhradu ceny stravy:
Statna pokladnica Bratislava
C. uctu: IBAN: SK64 8180 0000 0070 0007 4351

Pre spravnu identifikaciu platby je potrebné uviest variabilny symbol 9302 a do informacie pre
prijimatela uviest meno a priezvisko dietata - stravné.

Nepritomnost dietata je odratana po ukonceni celého mesiaca. Nepritomnost' dietata a odhlasenie
zo stravy oznami zakonny zastupca dietata vopred najneskor do 7.45 hod. rano.

Odhlasenie zo stravy méze zakonny zastupca vykonat osobne, alebo telefonicky na tel. Cisle
0948 207 255. Ak sa tak nestane, zakonny zastupca uhradza cenu plnej stravnej jednotky.
PocCas nepritomnosti dietata sa rezijné poplatky nevracaju, odratava sa iba stravné.

13. Podmienky na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialno-patologickymi javmi , diskriminaciou alebo nasilim

1. Materska Skola je pri vychove a vzdelavani a pri Cinnostiach suvisiacich s vychovou a vzdelavanim
povinna:
o prihliadat na zakladné fyziologické potreby deti.
o vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickych javov.
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e poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecénosti a ochrany zdravia deti.

¢ viest evidenciu Skolskych urazov, ktoré sa stali poCas vychovno-vzdelavacej Cinnosti a pri
¢innostiach organizovanych Skolou je povinnostou podla zakona €.124/2006 Z. z. o bezpec&nosti
a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni v zneni neskorsich
predpisov

e pri vzniku Skolského urazu vyhotovit zaznam o Skolskom Uraze na predpisanom tlacive

¢ (daje o urazoch priebezne zapisovat do webovej aplikacie umiestnenej na internetovej stranke
http://web.uips.sk/urazy/.

e pri Uraze zabezpedi uCitelka prvi pomoc a lekarske oSetrenie. O Uraze a uskuto&nenych
opatreniach neodkladne informuje zakonného zastupcu dietata.

e podfa § 24 ods. 6 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane podpore a rozvoji verejného zdravia
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, méze byt v MS
umiestnené len dieta, ktoré:

- je spbsobilé na pobyt v kolektive,
- neprejavuje priznaky prenosneho ochorenia,
- nema nariadené karanténne opatrenie.

. Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ocCkovani, vyda

zakonnému zastupcovi dietata vieobecny lekar pre deti a dorast, zakonny zastupca ho predlozi
pred prvym nastupom dietata do MS. Skuto&nosti uvedené v predchadzajucich bodoch potvrdzuje
pisomnym vyhlasenim zakonny zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den.
Viyhlasenie predklada zakonny zastupca dietata pred prvym vstupom dietata do MS a po
nepritomnosti dietata v MS dlhsie ako 5 kalendarnych dni.

. Ak dieta pocas dnia ochorie, uditelka zabezpeci jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje

zakonného zastupcu dietata, respektive splnomocnenu osobu.

. Na vychadzke nemdze mat’ pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od 4 — 5 rokov, alebo 22

deti starSich ako 5 rokov. Pri vy§Som pocte deti, alebo Cinnostiach, ktoré si vyZaduju zvySeny dozor
riaditelka zabezpedi dalSieho zamestnanca materskej Skoly, ktory pod vedenim ucitela dba na
bezpelnost deti.

S detmi do 4 rokov sa uskutocriuje vychadzka vzdy za pritomnosti 2 zamestnancov.

. Za bezpecnost deti po€as kruzkovej ¢innosti zodpoveda pedagogicky zamestnanec. Ak kruzkovu

¢innost vykonava so suhlasom zakonnych zastupcov lektor, za bezpecnost deti zodpoveda lektor.
Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast’ vychovno-vzdelavacej ¢innosti materskej skoly a
ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditelka zabezpeCi pocCet pedagogickych zamestnancov
nasledovne:

a) na plavecky vycvik je najviac 8 deti na jedného pedagogického zamestnanca

b) na lyzZiarsky vycvik je najviac 10 deti na jedného pedagogického zamestnanca

c) na kor€uliarsky vycvik je najviac 10 deti na jedného pedagogického zamestnanca

d) v Skole v prirode je poCet deti podla vyhlasky o Skole v prirode

e) na vyletoch a exkurziach treba dozor 2 pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej
plnoletej osoby s po¢tom deti podla § 28 ods. 10 Skolského zakona

Elektrické spotrebice, vypinaCe, zasuvky a elektrické vedenie musia byt zabezpeclené proti
moznosti pouzitia detmi.

13.1 Postup pri zabezpeéeni Urazov

1.

Ak dieta v materskej Skole utrpi uraz, ktory nie je potrebné oSetrit lekarom, oSetri ho ucitefka
obvyklym spdsobom za pouzitia Skolskej lekarnicky. Uraz ako aj spdsob o$etrenia zaeviduje
uCitefka, pri ktorej sa stal, do zoSita Skolskych urazov. Kazdy zaznam da zakonnému zastupcovi
na vedomie a jeho podpis

. Ak dieta utrpi Uraz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka, t. z. uCitelka, pri

ktorej sa Uraz stal, sa ihned skontaktuje so zakonnym zastupcom dietata, s ktorym sa dohodne
na dalSom postupe. V pripade nezastihnutelnosti zakonného zastupcu dietata a v pripade Zivot
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3.

4.

5.

13

ohrozujucej situacie zabezpedi sluzbukonajuica ucitelka prvotnu prvi pomoc a nasledné oSetrenie

zraneného dietata lekarom. Po navrate z lekarskeho o$etrenia zaznamena uraz v zoSite Urazov

a opatovne sa pokusi o kontaktovanie zakonného zastupcu dietata.

Ked sa ucCitelka skontaktuje so zakonnym zastupcom dietata, spiSu zaznam o uraze, ktory

zakonny zastupca potvrdi svojim podpisom.

V materskej Skole je vedena kniha evidencie registrovanych a neregistrovanych Skolskych

a pracovnych urazov. Tato evidencia obsahuje:

e meno a priezvisko dietata, ktoré utrpelo uraz

o den, hodinu, charakter urazu, miesto, kde k urazu doslo, stru¢ny popis urazu ako k nemu doslo

o svedkov uUrazu — v pripade, Ze suU, meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonaval dozor v ¢ase vzniku Urazu, datum zaevidovania urazu do evidencie,

e zdravotnu poistovnu dietata

e Zzariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu.

Ak dieta chyba v materskej Skole menej ako 4 dni, tento Uraz sa povazuje za neregistrovany

Skolsky uraz. Ak dieta z dévodu Skolského urazu chyba v materskej Skole na zaklade pisomného

stanoviska lekara viac ako 4 dni, povazujeme tento Uraz za registrovany $kolsky uraz. Skola

spisuje zaznam o registrovanom Skolskom udraze najneskdér do 4 dni po oznameni vzniku

registrovaného Skolského urazu. Zaznam spisuje podfa vzoru pedagogicky zamestnanec, ktory

vykonaval v €ase Urazu dozor nad dietatom. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny ucitel

dietata, ktory Uraz zaeviduje a to najneskér do 7. kalendarnych dni odo dna vzniku Urazu. Zaznam

podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka ktora zaznam spisala a riaditelka Skoly. Zamestnanec

spisujuci zaznam pozve Kk spisaniu zaznamu zakonného zastupcu dietata.

.2 Opatrenia v pripade pedikulézy

Pedikuléza sa vyskytuje u vSetkych vekovych skupin, najma u deti. Pévodca je vos detska, ktora
parazituje iba na &loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku, ale aj prostrednictvom predmetov
(hrebenoyv, Salov, Ciapok, postelnej bielizne...). Na diagnostiku sluzi dékladna prehliadka vlasov, pri
ktorej hfadame hnidy a v8i, hlavne za uSnicami a v zatylku.

13
1.

2.

.3 Postup pri vyskyte pedikulozy:

U v8etkych deti a ucitefov v triede je nutné umyt vlasy Sampdénom proti vSiam dostupnym na trhu,
presne podla navodu vyrobcu alebo dezinsekénym sprayom.

Osobnu a postelnu bielizen je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach, dokladne
vysusit a vyzehlit

Ciapky, $atky, $aly a iny odev, ktory nie je mozné vyvarit, je nutné vyprat minimalne v 2 cykloch
pri odporucanych teplotach, dékladne vysusit, vystavit' u¢inkom sine¢ného Ziarenia

Matrace, Zinenky pouzivané v MS postriekat pripravkom na lezlci hmyz, dékladne vyvetrat,
vystavit’ u€inkom sine¢ného Ziarenia a min. 3 az 4 hodiny nepouZzivat

Predmety prichadzajuce do priameho styku s vlasmi (hrebene, kefy) je potrebné oSetrit
pripravkom na lezici hmyz

Zasadné je zabezpeclenie vysokej urovne osobnej hygieny. Kazdé dieta musi pouzivat viastné
predmety osobnej hygieny (uterak, hreberi) a zabranit ich vzagjomnému poziciavaniu.

Pri akomkolvek podozreni ucCitefky na mozny vyskyt vSi uCitefka oznami tuto skutoCnost riaditelke
a zakonnému zastupcovi dietata

Do prichodu zakonného zastupcu dieta izoluje

Riaditelka Skoly zabezpeci informovanie v8etkych rodi€ov, Ze na Skole sa vyskytli vSi.

. Opatovny nastup dietata do Skoly je mozny s potvrdenim o dezinfekénosti od zakonného

zastupcu dietata.
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14. Ochrana pred socialnopatologickymi javmi

V zmysle Dohovoru o pravach dietata su pedagogicki zamestnanci povinni zabezpe€ovat aktivnu
ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v pripade
doévodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania €i ohrozovania mravného vyvinu
dietata bezodkladne rieSit problém v spolupraci s vedenim $koly, pripadne s centrom pedagogicko —
psychologického poradenstva a prevencie, kontaktovat' prislusny odbor socialnych veci, pediatra
a prislusné oddelenie policajného zboru.

15. Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog
MS prijima nasledovné opatrenia:

o primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a ich mimoriadne
negativnych ucinkoch na zdravie Cloveka,

o viest deti k zdravému Zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre
Zivot a zdravie,

e v prevencii vyuZivat vhodnu a dostupnu literaturu a preventivne vyukové programy

o poskytovat’ detom dostatok podnetov a mozZnosti realizacie prostrednictvom réznych aktivit,
a tym ich viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne Ci nelegalne drogy nemali svoje
miesto

e zabezpedit v celom areali MS prisny zakaz fajéenia,

e dbat nato, aby sa do budovy MS nedostali Ziadne nepovolané osoby a tym zamedzit moznosti
zlych vonkajSich vplyvov na deti,

e v pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS bezodkladne
informovat’ kompetentnych — riaditelku, ktoré vykonaju okamzité opatrenia

16. Podavanie liekov v MS

Pedagogicki zamestnanci MS nie su opravneni podavat detom lieky (antibiotika, prip. lieky,
ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit' Zivot dietata). Nie su opravneni podavat ani iné
najrozmanitejSie probiotika, lieky proti zapche, Ci iné vyzivové doplnky.

V. OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

Vchod do materskej Skoly je uzatvoreny kdédovanim a odkdédovanim.

Zamestnanci materskej skoly disponuju zamestnaneckymi kartami, ktoré umoznfiuju vstup do

budovy materskej Skoly a tiez vlasthym kédom na odkddovanie objektu. Rovnako maju

k dispozicii kflu€e od vybranych miestnosti materskej Skoly.

3. V Case medzi 8.00 hod az 14.30 hod je budova materskej Skoly z bezpecnostnych dévodov
uzamknuta.

4. KlucCe od materskej Skoly a vSetkych uzamknutych priestorov sa nachadzaju v zapecCatenej
obalke na vratnici Rektoratu Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach.

5. V priebehu prevadzky materskej Skoly za uzatvorenie budovy zodpovedaju prevadzkovi
zamestnanci MS.

6. V budove materskej Skoly je bez sprievodu zamestnanca materskej Skoly zakazany akykolvek
pohyb cudzej osoby.

7. VSetci zamestnanci materskej Skoly su povinni chranit majetok materskej Skoly.

8. Pri zisteni poSkodenia alebo odcudzenia majetku Skoly alebo osobného majetku su povinni tuto
skuto¢nost bezodkladne nahlasit riaditelke materskej Skoly.

9. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom chrania ho pred

poskodenim a odcudzeni.

N —
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10.
11.

12.

o

Brany Skolského ihriska uzamkyna sluzbukonajuci pedagég po odchode deti.

Vstup do budovy mimo prevadzky z dévodu vykonu dohodnutych prac je mozny iba so suhlasom
riaditelky so zabezpecenim désledného uzamknutia budovy a protipoziarnych opatreni.
Osobné veci si zamestnanci materskej Skoly odkladaju na uréené uzamykatelné miesto.

VI. POSKYTOVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE STUDENTOM STREDNYCH
ODBORNYCH A VYSOKYCH SKOL.

Materska Skola poskytuje pedagogicku prax Studentom strednych odbornych a vysokych Skél,
pripravujucich buduce ucitelky materskych 5kol, ak zriadovatel k tomu vyda kladné stanovisko
a na zaklade uzatvorenej dohody medzi UPJS a vysielajicou organizaciou. Studenti strednych
a vysokych §koél, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe pocas Skolského roka,
sa hlasia u riaditelky MS s predloZenim prisluénej dokumentacie z vysielajucej §koly.

Po suhlase zriadovatela Skoly riaditelka Skoly prizve osobu z oddelenia BOZP a CO na
preskolenie praktikantky, sama pouci Studentky o povinnostiach na pracovisku, o ¢om vypracuje
pisomny zaznam s podpismi pouéenych, oboznami Studentky so Skolskym poriadkom materskej
Skoly a $kolskou dokumentaciou a uréi uvadzajuceho ugitela. Studentky podas vykonavania
praxe nemaju pravnu zodpovednost za deti.

VIl. ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavézny pre vSetky deti, rodiSov/zakonnych zastupcov a vsetkych
zamestnancov Materskej $koly Univerzity Pavla Jozefa Safarika v KoSiciach, Moyzesova 9,
KoSice.

Tento Skolsky poriadok prerokovala pedagogicka rada dfia 2.9.2024 a rada Skoly 5.9.2024.
Skolsky poriadok nadobuda Gginnost 02.09.2024.

Zmeny a doplnky Skolského poriadku navrhuje riaditefka materskej Skoly, prerokuje ich
s pedagogickou radou, s ¢lenmi rady Skoly a budu pisomne zaznamenané v derogac¢nej klauzule,
resp. na liste zmien v prilohe tohto dokumentu.

Michaela Pavlovska
poverena riaditelka MS
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