UNIVERZITA PAVLA JOZEFA SAFARIKA
V KOSICIACH

Garant: Utvar rektora UPJS Kosice 11.10.2013
UK UPJS v KoSiciach C.j. 4312/2013

Dodatok ¢. 1/2013
k Rozhodnutiu rektora ¢. 13 /2009,
ktorym sa vydava Knizniény a vypoziény poriadok Rakuskej kniznice

v

V zmysle ust. § 15 ods. 1 pism.1) zakona ¢. 131/2000 Z.z. o vysokych Skolach
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov a v sulade
s ¢lankom 4 ods. 3 Organiza¢ného poriadku UPJS v KoSiciach v zneni Dodatkov €. 1-
6 tymto

vydavam

v

nasledovny Dodatok €. 1 k Rozhodnutiu rektora &. 13/2009, ktorym sa vydava
Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Rakuskej kniznice.

Rozhodnutie rektora €. 13/2009 zo dna 06.07.2009, ¢.j. 2128 /2009, sa meni
a doplna nasledovne:

V ¢&asti Il. - POUZIVATELIA KNIZNICE v Cl. 4. - POUZIVATEL KNIZNICE ods. 2
znie:

2. Podpisom na prihlaSke pouZzivatel berie na vedomie a su€asne dava suhlas na
pouzitie jeho osobnych udajov uvedenych na prihlaSke pre potreby kniznice
v zmysle zakona ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich
predpisov .

V ¢asti lll. - VYPOZICNY PORIADOK v Cl. 7. ods. 6 znie:

6. VypoziCané dokumenty si mdze pouzivatel sam rezervovat elektronicky
s vyznaCenim aktualnej doby trvania rezervacie. Pouzivatel si mdze rezervovat
maximalne 10 knizniCnych jednotiek, pricom ztoho istého titulu si méze



rezervovat len 1 exemplar. Kniznica elektronicky (e-mailom) upovedomi
pouzivatela o vrateni rezervovaného dokumentu a rezervuje pozadovany
dokument na dobu 7 kalendarnych dni od datumu zaslania aviza. Rezervovany
dokument si pouzivatel vyzdvihne v Rakuskej kniznici. Ak si pouzivatel do
stanoveného terminu neprevezme rezervovany dokument, automaticky mu nan
zanika narok.

Priloha ¢. 2 Rozhodnutia rektora ¢. 13/2009 sa nahradza Prilohou &. 2A.

Zavereéné ustanovenia

1. Ostatne ustanovenia Rozhodnutia rektora €. 13/2009 zostavaju nezmenene.
2. Tento dodatok nadobuda platnost’ a uc€innost’ diiom jeho podpisu rektorom UPJS.

prof. MUDr. Ladislav Mirossay, DrSc.
rektor



Priloha ¢. 2A

a)

b)

c)

e)
f)

a)

OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV POUZIVATELOV RK

I. VSEOBECNE USTANOVENIE

RK je sucastou Univerzitnej kniznice, ktora je prevadzkovatelom informaéného systému
podla zakona ¢&. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych Udajov v zneni zmien a doplnkov (dalej
len ,zakon®).

Osobnymi udajmi su podla § 4 Zakona €. 122/2013 Z. z. udaje tykajuce sa urCenej alebo
urcitelnej fyzickej osoby, priCom takou osobou je osoba, ktord mozno uréit priamo alebo
nepriamo, najma na zaklade vSeobecne pouzitelného identifikatora alebo na zaklade jednej &i
viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicku, fyziologicku, psychicku,
mentalnu, ekonomicku, kulturnu alebo socialnu identitu.

Spracuvanim osobnych udajov podla § 4 ods. 3 pism. a/ zakona je vykonavanie operacii
alebo suboru operacii s osobnymi udajmi, najma. ich ziskavanie, zhromazdovanie, Sirenie,
zaznamenavanie, usporadivanie, prepracuvanie alebo zmena, vyhlfadavanie, prehliadanie,
preskupovanie, kombinovanie, premiestfiovanie, vyuzivanie, uschovavanie, blokovanie,
likvidacia, ich cezhraniény prenos, poskytovanie, spristupfiovanie alebo zverejfiovanie.

Informaénym systémom osobnych udajov podla § 4 ods. 3 pism. b/ zakona sa rozumie
informacny systém, v ktorom sa na vopred vymedzeny alebo ustanoveny ucel systematicky
spracuva alebo ma spracuvat akykolvek usporiadany subor osobnych udajov pristupnych
podla uréenych kritérii bez ohladu na to, & ide o informacny systém centralizovany,
decentralizovany alebo distribuovany na funkénom alebo geografickom zaklade (dalej len
,1S%); informaénym systémom sa rozumie sa na Ucely tohto zakona rozumie aj subor osobnych
udajov, ktoré su spracuvané alebo pripravené na spracuvanie CiastoCne automatizovanymi
alebo inymi ako automatizovanymi prostriedkami spracuvania.

Ugelom spracuvania osobnych udajov podla § 4 ods. 3 pism. ¢/ zakona je vopred
jednoznacne vymedzeny alebo ustanoveny zédmer spracuvania osobnych udajov, ktory sa
viaZe na urcitu &innost.

Suhlasom dotknutej osoby podla § 4 ods. 3 pism. d/ sa rozumie akykolvek slobodne dany
vyslovny a zrozumitelny prejav vodle, ktorym dotknutd osoba na zaklade poskytnutych
informacii vyjadruje suhlas so spracuvanim svojich osobnych tdajov.

V podmienkach RK su to predovSetkym adresné a identifikaéné udaje pouzivatela alebo udaje
0 jeho vypozitkach alebo inych transakciach. RK postupuje pri spracovani osobnych udajov
podla zakona, Knizni€ného a vypozi¢ného poriadku RK a jeho priloh a dalSich vSeobecne
zavaznych predpisov. Osobné udaje su spracuvané vlastnymi zamestnancami RK
manualnou, automatizovanou alebo Ciastocne automatizovanou technoldgiou spracuvania.

Il. UCEL SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV

poskytovanie sluzieb pouzivatelom tak, ze RK moédze ucinne kontaktovat pouzivatela v
pripadoch vymedzenych Knizni€nym a vypozi¢nym poriadkom RK alebo v pripadoch, ked o to
poziada sam pouzivatel;

vedenie presnej evidencie o vSetkych transakciach realizovanych vo vztahu k pouzivatelovi,
najma o uskutoénenych vypozi€kach, ich predmete, zaCiatku a konci vypozi¢ky s vyuzitim
systémovych nastrojov, ktoré registruju zamestnanci kniznice pri jednotlivych transakciach;
realizacia kontroly kvality poskytovanych sluZieb a kontrola pri€in reklamacie pouZivatelov;
uskutoChovanie Statistického vyhodnocovania svojej €innosti, najma vypoziénych ¢€innosti a
ich vyhodnocovanie pre efektivnu akviziciu a spravu knizniéného fondu;

ochrana majetku ziskaného z dotaCnych a mimorozpoétovych zdrojov, najma knizni¢ného
fondu uréeného k absenénému zapoZi€iavaniu mimo priestory RK;

zabezpeCovanie verejného poriadku a bezpecnosti, odhalovanie kriminality monitorovanim
priestoru pristupného verejnosti pomocou videozaznamu alebo audiozaznamu;

naplnenie povinnosti vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych predpisov, najma:

= zakon €. 183/2000 Z. z. o knizniciach

= zakon €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve

= zakon &. 383/1997 Z. z. v zneni neskorsich predpisov (autorsky zakon)



lll. ROZSAH SPRACUVANYCH OSOBNYCH UDAJOV POUZIVATELA

RK spracuva nasledovné zakladné osobné udaje pouzivatela:

*  meno a priezvisko;

= adresa trvalého bydliska;

= datum narodenia;

= druh a ¢islo osobného dokladu, ktorym bola overena totoznost pouzivatela a spravnost
identifikacnych udajov, prip. Stat, ktory tento doklad vydal, ak je pouzivatelom cudzinec.

Tieto udaje je pouzivatel povinny uviest pri spracuvani v evidencii RK, pokial chce vyuzivat

sluzby RK v plnom rozsahu. Zakladné identifikacné Udaje overuje RK na zaklade takych

platnych osobnych dokladov vydanych organmi Statnej spravy a samospravy, podla ktorych

mozno overit vSetky zakladné identifikacné udaje. U obCanov SR je takymto dokladom

obvykle obcliansky preukaz. Zakladné identifikatné udaje pouzivatela overuje RK pri

registracii, pri kazdom prediZeni platnosti Sitatelského preukazu RK a pri kaZzdej zmene

ktoréhokolvek z uvedenych udajov. RK kvdli ochrane a u€elnému vyuzitiu knizni¢ného fondu

dba o to, aby nedoslo k niekolkonasobnej registracii jedného pouzivatela, a preto pred kazdou

registraciou nového pouzivatela prisluSny zamestnanec podla dostupnych osobnych tdajov

overi duplicitu zaznamu v databaze pouzivatefov.

Dalsie kontaktné udaje pouzivatela:

= akademicky titul;

= prechodné alebo kontaktna adresa;

= e-mail;

= zamestnavatel, Skola, fakulta.

Udaje o vzdelani a profesijnej kvalifikacii

» publikagna &innost' u vybranej kategoérie pouzivatelov.

Sluzobné udaje: )
= (daje o priestupkoch a zakazoch pouzivatela, ktoré ovplyvriuju podmienky predizenia
alebo zrusenia preukazu pouzivatela

IV. SPOSOB SPRACUVANIA A ULOZENIA OSOBNYCH UDAJOV POUZIVATELA

Na originalnych pisomnostiach:

» Prihlaska za pouzivatela. Tato pisomnost sa uklada do uzamykatelnych skriniek po dobu
platnosti Preukazu pouzivatela RK. Pri zmene akéhokolvek osobného udaja je
zrealizovana nova prihlaska. Pévodna prihlaSka sa zlikviduje. Pristup k tymto
pisomnostiam je obmedzeny len pre zamestnancov, ktori s pisomnostami pracuju v ramci
svojich pracovnych povinnosti.

V pocitaCovej databaze:

» databaza pouzivatelov RK

a) dokumentuje zakladné identifikacné Udaje pouzivatela, dalSie kontaktné udaje
pouzivatela a udaje sluzobné;
b) je ulozena na vyhradenom serveri UK; pristup do tejto databazy je chraneny systémom
pristupovych U¢tov, hesiel a prav stanovenych v rozsahu potrebnom pre plnenie uloh
jednotlivych zamestnancov RK. Data uloZzené v databaze su chranené aj systémom
bezpelnostnych kopii, ktoré su uchovavané mimo priestoru, v ktorom je umiestneny
server.

Priestor pristupny verejnosti mozno monitorovat pomocou videozaznamu alebo
audiozaznamu len na ucely verejného poriadku a bezpe&nosti, odhalovania kriminality alebo
naruSenia bezpelnosti Statu, a to len vtedy, ak priestor je zretefne oznafeny ako
monitorovany. Vyhotoveny zdznam moZzZno vyuZit len na Uc€ely trestného konania alebo
konania o priestupkoch, ak osobitny zakon neustanovuje inak.

V. POVINNOSTI ZAMESTNANCOV PRI SPRACUVANi OSOBNYCH UDAJOV
POUZIVATELOV RK

VSetci zamestnanci RK su povinni spracuvat osobné udaje vyhradne v ramci svojej pracovnej
naplne a uloh, ktoré im boli stanovené ich veducimi zamestnancami, vo vy$Sie uvedenom
rozsahu a ucele a v sulade s ustanoveniami zakona, prislusnych vnutroorganizaénych
smernic a dalSich zavaznych predpisov.



2. Zamestnanci RK su povinni:
a) dbat na spravnost spractvanych osobnych Udajov a overovat ich podla dokladov k tomu
uréenych;
b) vystrihat sa akéhokolvek spravania, ktoré by mohlo viest k neopravnenému pristupu tretej
osoby k osobnym udajom pouzivatelov RK;
c) bezprostredne hlasit svojmu vedicemu kazdu staznost, ktord pouzivatel poda ustne alebo
pisomne v suvislosti s ochranou svojich osobnych udajov;
d) zachovavat mi¢anlivost o osobnych Gdajoch a bezpe€nostnych opatreniach aj po skon&eni
pracovného pomeru v RK.
3. Zamestnancovi RK nie je dovolené:
a) oznamovat komukolvek svoje pristupové hesla do siete alebo informaéného systému RK;
b) oznamovat nepovolanym osobam informacie o bezpecnostnych opatreniach na ochranu
fondu;
c) dovolit pohyb nepovolanym osobam v priestore, kde sU osobné Udaje spracovavané a
ukladané;
d) nahlas oznamovat osobné Udaje vo verejnych priestoroch RK, ak si to dotknutd osoba
vyslovne nevyZiada;
e) umoznit nahliadnutie nepovolanym osobam do pisomnosti a monitoru po¢ita¢a, ak nesu
osobné udaje inych pouzivatelov.
4. Porusenie tychto povinnosti zamestnanca RK bude posudzované ako poruSenie pracovnej
discipliny a rieSené v sulade s ust. Zdkonnika prace.

V1. LIKVIDACIA OSOBNYCH UDAJOV

1. RK spracuva osobné udaje pouzivatelov od doby, ked pouzivatel podpise v RK Prihlasku za
pouzivatela, ¢im prejavi suhlas so spracuvanim osobnych udajov. Osobné Udaje pouzivatela
uchovava RK, pokial pouzivatel nepoziada pisomne o ich zruSenie, alebo pokial neuplynie
lehota 2 rokov platnosti Preukazu pouzivatela a pouzivatel nema ziadny zavazok voci RK. Ak
pouzivatel poZiada o ukonéenie spracuvania svojich osobnych udajov alebo uplynie vysSie
uvedena lehota pri splneni uvedenych podmienok, RK povazuje zmluvny vztah za ukonceny a
osobné udaje zlikviduje:
= skartaciou originalnych pisomnosti — PrihlaSka za Citatela a Preukaz pouzivatela su

fyzicky zlikvidované podla pravidiel Registratirneho poriadku UPJS; vymazanim Gdajov v
databaze pouzivatelov UK — meno, priezvisko, datum narodenia, adresa bydliska su
vymazané a dalej nepouzitelné.

2. BezpeCnostné kopie, ktoré obsahuju osobné udaje pouzivatelov, su spristupnené len
ur¢enym zamestnancom RK na zaklade splnomocnenia pisomnym rozhodnutim riaditela UK.

3. Ak pouzivatel zisti, Ze doslo k poruceniu povinnosti zo strany RK, ma pravo Ziadat RK o
okamZitu napravu, pripadne sa obratit na Urad pre ochranu osobnych udajov so Ziadostou o
zabezpecenie opatreni k naprave.

V KoSiciach dna 11.10.2013

PhDr. Daniela DZzuganova
riaditelka UK UPJS v KoSiciach



